Anexa nr. 2 la Anuntul de concurs nr. 51497/05.10.2020

OFITER (constructii)

Conditii specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in:

e domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta inginerie civila, domeniul de
licenta inginerie civila - toate specializarile.

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific fiecarei
unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in construcitii, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare - integral;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017
privind aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora care se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,;

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



1.

. Hotararea Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in

constructii, cu modificarile si completarile ulterioare :

anexa 2 - Regulament privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii;
anexa 3 - Regulament privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor;
anexa 4 — Regulament privind urmarirea comportarii in exploatare, interventiile
in timp si postutilizarea constructiilor;

anexa 5 — Regulament privind agrementul tehnic in construcitii;

. Hotararea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea si

expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executiei lucrarilor si a constructiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu modificarile si completarile ulterioare-
integral;

. Hotararea Guvernului nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat

al calitatji in constructii - integral,;

. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al

documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap. 1, cap. 2, cap. 3 — sectiunea 1, cap. 4, Anexele 6, 7, 8, 11;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile

ulterioare:
e cap. Il —art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V —art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din
sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografia

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017
privind aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora care se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile

ulterioare; )
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. Hotararea Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea si
expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executiei lucrarilor si a construcitiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat
al calitatii in construcitii;

. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (constructii) — Unitatea de Implementare Proiecte

Conditiile specifice de ocupare a postului:
studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in:

» domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta inginerie civila,
domeniul de licenta inginerie civila - toate specializarile.

minimum 2 ani vechime in specialitatea studiilor necesare pentru exercitarea functiei / minimum
2 ani vechime in domeniul economico-administrativ;

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post.

Probele de concurs:

proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
interviul;
proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Tematica

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017
privind aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora care se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,;
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4. Hotararea Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare :

anexa 2 - Regulament privind conducerea si asigurarea calitatii in constructii;

anexa 3 - Regulament privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor;

anexa 4 — Regulament privind urmarirea comportarii in exploatare, interventiile

in timp si postutilizarea constructiilor;

anexa 5 — Regulament privind agrementul tehnic in constructii;

5. Hotaréarea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea si
expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executiei lucrarilor si a constructiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu modificarile si completarile ulterioare-
integral;

6. Hotararea Guvernului nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat
al calitatji in constructii - integral,;

7. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap. 1, cap. 2, cap. 3 — sectiunea 1, cap. 4, Anexele 6, 7, 8, 11;

8. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap. Il —art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V —art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

9. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din
sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografia

1. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in construcitii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017
privind aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora care se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile

ulterioare; 5
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. Hotararea Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea si
expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a executjei lucrarilor si a construcitiilor,
precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 492/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat
al calitatii in construcitii;

. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (economist)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinfe militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar.

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap. | - Dispozitii generale;

e cap. Il - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare;
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul
ordonatorilor de credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;

e cap IV - Finantele institutiilor publice;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare :
e cap.l - Dispozitii generale;
o cap.ll - Organizarea si conducerea contabilitatii;
e cap.lll- Registrele de contabilitate;
e cap.lV- Situatii financiare;
e cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;
e cap.VI Contraventii si infractiuni;
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. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap. | Dispozitii generale;
e cap. lll Prevederi referitoare la elementele de bilant;
o cap.lV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial;
e cap. VI Planul de conturi general pentru institutiile publice;
e cap.Vll Instructiunile de utilizare a conturilor contabile;
e cap.Vlll Monografia privind inregistrarile in contabilitate a principalelor
operatiuni;
e cap.XVI Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii, activitati finantate integral din
venituri proprii;

e cap.XVIl: Contabilitatea operatiunilor specifice fondurilor externe
nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultura si alte
fonduri;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile :
e Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;

. Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice:
e Anexele nr. 8, 10;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :
e Anexa 2 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;
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e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

e Anexa 5 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea formularelor
din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice”;

e Anexa 6 - Procedura privind modulul ,Generarea rapoartelor de situatii
financiare ale institutiilor publice”;

10.Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si

11

12.

13.

institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului — integral;

.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice

generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:
e Anexa 1 — Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv:

» lit. A - Dispozitii generale;

> lit. B - Controlul financiar preventiv propriu;

> lit.D - Raportare si informare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografia

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea gi conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru

institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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10.

11.

12.

13.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i
completarile ulterioare;

Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.

10

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



OFITER (economist) — Unitatea de Implementare Proiecte

Conditiile specifice de ocupare a postului:

I. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii acreditate
potrivit legii, in:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;
e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar.

[I. minimum 3 ani vechime in specialitatea studiilor necesare pentru exercitarea functiei / minimum
3 ani vechime in domeniul economico - administrativ;

[ll. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

IV. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Tematica

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap. | - Dispozitii generale;
e cap. Il - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare;
- Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul
ordonatorilor de credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;
e cap IV - Finantele institutiilor publice;

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare :
o cap.l — Dispozitii generale;
e cap.ll - Organizarea si conducerea contabilitatii;
11
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o cap.lll- Registrele de contabilitate;

e cap.lV- Situatii financiare;

e cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;
e cap.VI Contraventii si infractiuni;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. | Dispozitii generale;

e cap. lll Prevederi referitoare la elementele de bilant;

o cap.lV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial;

e cap. VI Planul de conturi general pentru institutiile publice;

e cap.Vll Instructiunile de utilizare a conturilor contabile;

e cap.Vlll Monografia privind inregistrarile in contabilitate a principalelor
operatiuni;

e cap.XVI Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii, activitati finantate integral din
venituri proprii;

e cap.XVIl: Contabilitatea operatiunilor specifice fondurilor externe
nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultura si alte
fonduri;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile :
e Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;

. Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice:
e Anexele nr. 8, 10;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare — integral;

12
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9.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :
e Anexa 2 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;
e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;
e Anexa 5 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea formularelor
din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice”;
e Anexa 6 - Procedura privind modulul , Generarea rapoartelor de situatii
financiare ale institutiilor publice”;

10.Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si

11

12.

13.

2.

institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului — integral;

.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice

generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:
e Anexa 1 — Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv:

» lit. A - Dispozitii generale;

» lit. B - Controlul financiar preventiv propriu;

> lit.D - Raportare si informare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V-art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
Bibliografia
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

13

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



10.

11.

12.

13.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (coordonator financiar-contabilitate)

Conditiile specifice de ocupare a postului

I.  studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutji
acreditate potrivit legii, in:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;
e ramura de sgtiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarea
management economico — financiar.

II. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs:

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Tematica

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap. | - Dispozitii generale;
e cap. Il - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare;
-Sectiunea 2 - Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul
ordonatorilor de credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;
e cap IV - Finantele institutiilor publice;

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
e cap.l - Dispozitii generale;

e cap.ll - Organizarea si conducerea contabilitatii;

o cap.lll- Registrele de contabilitate;

e cap.lV Situatii financiare;

e cap.V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

e cap.Vl Contraventii si infractiuni;
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>

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. | Dispozitii generale;

e cap. lll Prevederi referitoare la elementele de bilant;

o cap.lV Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial;

e cap. VI Planul de conturi general pentru institutiile publice;

o cap.Vll Instructiunile de utilizare a conturilor contabile;

e cap.VIll Monografia privind inregistrarile in contabilitate a principalelor
operatiuni;

e cap.XVI Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii, activitati finantate integral
din venituri proprii;

e cap. XVII: Contabilitatea operatiunilor specifice fondurilor externe
nerambursabile - instrumente structurale, fonduri pentru agricultura si alte
fonduri.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile :
e Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;

Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate — integral;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice:
e Anexele nr. 8, 10.

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare - integral;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —

Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare:
e Anexa 2 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;
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10.

11.

12.

13.

e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale
si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

e Anexa 5 - Procedura privind modulul ,Completarea si depunerea
formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor
publice”.

Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului — integral,;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:
e Anexa 1- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv:

» lit. A Dispozitii generale;

> lit. B Controlul financiar preventiv propriu;

> lit.D Raportare si informare.

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;

e cap.V —art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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10.

11.

12.

13.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i
completarile ulterioare;

Legea nr. 351/2018 privind finantarea activitatii Administratiei Nationale a Penitenciarelor si a
unitatilor subordonate;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente
unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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1.

OFITER (achizitii publice)

Conditiile specifice de ocupare a postului

|. studii superioare, absolvite cu diploma de licentda sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in:

e ramura de stiinta stiinte economice — toate specializarile;

e ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica — specializarile
management economico financiar, logistica;

e ramura de stiinta stiinte juridice — toate specializarile;

e ramura de stiinta stiinte administrative — specializarea administratie publica;

e domeniul fundamental stiinte ingineresti — toate ramurile de stiinta si specializarile.

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

[ll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post,
specific fiecarei unitatj.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari $i
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare — integral,;
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4. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:
e cap. Il -art. 7-10;
e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

5. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie
. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Ordinul ministrului justifiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (medic veterinar)

Conditiile specifice de ocupare a postului

I. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in :

e domeniul fundamental stiinte biologice si biomedicale, ramura de stiinta medicina
veterinara - specializarea medicina veterinara.

Il. atestat de libera practica in domeniu, eliberat de Colegiul Medicilor Veterinari;
lll. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

IV. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

1. Bolile infectioase ale animalelor, vol. 1 — Bacterioze — Editura Universitas 2012 — prof. dr.
Tudor Perianu :
e Leptospirozele animalelor — cap. 4.1.1.; 4.1.2.

e Brucelozele animalelor — cap. 7.1.; 7.2.

e Colibacelozele animalelor — cap. 10.1.; 10.2.1; 10.2.2; 10.2.3.
e Salmonelozele animalelor — cap. 11.1.; 11.2

e Infectii produse de Bacillus Anthracis — cap. 23.1.; 23.2.

e Clostridioze — cap. 24.1.1.; 24.1.2.

21

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



. Bolile infectioase ale animalelor vol. 2 — Viroze — Editura Universitas 2012 - prof. dr. Tudor
Perianu:
¢ Infectii produse de aftovirusuri — cap. 1.9.1 ; 1.9.2.

e Flaviviroze — cap.5.12.

e Rhabdovirozele — cap. 7.2.

. Igiena, Inspectia si Siguranta Alimentelor de origine animald — Editura Risoprint Cluj-Napoca
2010, prof. univ. dr. Vasile Statescu , prof. univ. dr. Sorin Apostu :
¢ Inspectia de sanatate a carnii si organelor obtinute dupa taiere. Conditii pentru
admiterea in consum a produselor livrate de unitatile de taiere. Valorificarea
confiscatelor. — cap. 2.4.1.; 2.4.2. ; 2.4.3;
¢ Microbiologia laptelui si produselor din lapte — cap. 4.1.5.

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap.ll—art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justiiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

Bolile infectioase ale animalelor, vol. 1 — Bacterioze — Editura Universitas 2012 — prof. dr.
Tudor Perianu;

Bolile infectioase ale animalelor vol. 2 — Viroze — Editura Universitas 2012 — prof. dr. Tudor
Perianu;

Igiena, Inspectia si Siguranta alimentelor de origine animald — Editura Risoprint Cluj-Napoca
2010, prof. univ. dr. Vasile Statescu , prof. univ. dr. Sorin Apostu;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.

22

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



OFITER (inginer agronom)

Conditiile specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in:

e in domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta ingineria resurselor
vegetale si animale, specializarea:
«» agricultura;
+* horticultura.

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific

fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Tematica

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din

functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii — integral,;

. Tehnologii agricole performante — loan OANCEA — Editura Ceres — 2005: cap. XIl — XVII;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile

ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;
e cap. |V —art. 104-105, 119, 120, 121;
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5.

e cap.V -art. 133;
e cap. VI -art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din

functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate;

. Ordinul  ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

. Tehnologii agricole performante — loan OANCEA — Editura Ceres — 2005;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;
. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul

administratiei penitenciare.
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OFITER (inginer zootehnist)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in:

e domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta ingineria resurselor
vegetale si animale, specializarea zootehnie.

[l. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

[ll.autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii - integral;

Cresterea vacilor pentru lapte — Tehnologii moderne -Stelian Dinescu si Anne- Marie Tontsch —
Editura Ceres:

o Tehnologia de crestere si exploatare a vacilor de lapte - cap. V.
e Tehnologia hranirii animalelor in fermele de vaci - cap. VI.

Cresterea porcinelor — loan Petroman, Mircea Nicolae, Constantin Culea, Cornelia Petroman —
Editura Mirton Timisoara 2002:

o Cresterea purceilor sugari si a tineretului porcin - cap. 6.
o Sisteme de ingrasare a porcinelor - cap. 7.
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Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -—art. 133;

e cap. VIl - art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

. Cresterea vacilor pentru lapte — Tehnologii moderne -Stelian Dinescu si Anne- Marie Tontsch —
Editura Ceres;

. Cresterea porcinelor — loan Petroman, Mircea Nicolae, Constantin Culea, Cornelia Petroman —
Editura Mirton Timisoara 2002;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (tehnologia produselor alimentare)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta
ingineria resurselor vegetale si animale, domeniul de licenta ingineria produselor
alimentare, specializarea:

e ingineria produselor alimentare;
e tehnologia prelucrarii produselor agricole;
e controlul si expertiza produselor alimentare.

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

[ll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din
functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate — integral;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii - integral;

Procesarea productiei animaliere — Marius Vladu, Editura Beladi 2008:
e capl:1.2-1.3;
e cap.ll: 2.1,2.2,2.3,2.4,25,2.6,2.7,2.8.;
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Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il -art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;

e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din
functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

Procesarea productiei animaliere — Marius Vladu, Editura Beladi 2008;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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OFITER (prelucrarea lemnului)

Conditii specifice de ocupare a postului

studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in :

e domeniul fundamental stiinte ingineresti, ramura de stiinta ingineria resurselor
vegetale si animale, domeniul de licenta inginerie forestiera - specializarea ingineria
prelucrarii lemnului.

II. cunostinie de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare - CAP 2, CAP. 3 . CAP. 4;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii — integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2938/2012 pentru aprobarea Instructiunilor privind desfasurarea
activitati de productie bugetara in unitatile subordonate Administratiei Nationale a
Penitenciarelor — integral;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;
e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
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5.

e cap.V -art. 133;
e cap. VI -art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2938/2012 pentru aprobarea Instructiunilor privind desfasurarea
activitatii de productie bugetara in unitatile subordonate Administratiei Nationale a
Penitenciarelor;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (magaziner)

Conditii specifice de ocupare a postului

nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

Il. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii — integral,;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare — integral;

Legea nr. 54/1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
organizatiilor socialiste — integral;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V —art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

31

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 54/1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
organizatjilor socialiste;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (responsabil economic)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii, in domeniul economic, comer{ si certificat/atestat de calificare
profesionala obftinut la absolvirea liceului in specializarea tehnician in activitati economice,
tehnician in activitati de comert, finante-contabilitate, finante, contabilitate;

sau
nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii si curs autorizat in specializarea tehnician in activitati economice,
tehnician in activitati de comert, finante-contabilitate, finante, contabilitate;

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

Ill. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare — cap. Il si
I,

. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare — cap. Il, lILIV;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare - cap. Il;

. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
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proprii — integral,;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap.ll-art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile gi completarile ulterioare;

. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;
. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (instalator)

Conditii specifice de ocupare a postului

I.  nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

Il. calificare de instalator instalatii tehnico-sanitare si gaze sau instalator retele termice si
sanitare, dovedita prin certificat/atestat de calificare profesionala, dobandit la absolvirea
liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare —
art. 6-15; 22-23; 30-32;

. Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

YIS

ulterioare — art. 90 -100;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — art. 6 -12;

. Instalatii sanitare si de gaze — $. Vintila, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1995 :

e executarea instalatiilor pentru combaterea incendiilor,
e montarea pompelor,

¢ montarea instalatiilor de hidrofor,

e montarea rezervoarelor de apa,

e montarea obiectelor sanitare,

o instalatii de alimentare cu apa,
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¢ instalatii de canalizare;

5. Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l -art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

6. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

1. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

YT

ulterioare;

3. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Instalatii sanitare si de gaze — $. Vintila, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1995;

5. Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (instalator sanitar si gaze)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

Il. calificare de instalator instalatii tehnico-sanitare si gaze sau instalator retele termice si
sanitare, dovedita prin certificat/atestat de calificare profesionala, dobandit la absolvirea
liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

Ill. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare —
art. 6-15; 22-23; 30-32;

. Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

PP PIIEES

ulterioare — art. 90 -100;

. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — art. 6 -12;

. Instalatii sanitare si de gaze — $. Vintila, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1995 :

e executarea instalatiilor pentru combaterea incendiilor,

e montarea pompelor,

¢ montarea instalatiilor de hidrofor,

e montarea rezervoarelor de apa,

e montarea obiectelor sanitare,

¢ instalatii de alimentare cu apa, .
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o

¢ instalatii de canalizare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l -art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

YT

ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Instalatii sanitare si de gaze — $. Vintila, T. Cruceru, L. Onciu, Editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1995;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (gospodar)

Conditii specifice de ocupare a postului

. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji

acreditate potrivit legii;

. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific

fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului;

Tematica

uuuuu

art. 6-15; 22-23; 30-32;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii - integral;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

cap. Il — art. 7-10;

cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
cap. V —art. 133;

cap. VI —art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
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Bibliografie

Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (bucatar)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit leqii;

Il. calificare de bucatar, dovedita prin certificat/atestat de calificare profesionala, dobandit la
absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

Ill.autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

1. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare —
22-23; 30-32;

2. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — art. 6 -8;

3. Hotararea Guvernului nr. 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena
produselor alimentare :

e anexa nr. 2 la regulile generale:
> cap. 5 - Cerinte pentru echipamente;
» cap. 6 - Deseuri alimentare;
> cap. 8 - Igiena personalului;
> cap. 9 - Prevederi aplicabile produselor alimentare;

4. Ordinul ministrului sanatatii nr. 976/1998 pentru aprobarea Normelor de igiena privind
productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor, cu
modificarile si completarile ulterioare:

e cap. 1- Norme generale
e cap. 2- Norme privind productia (industria alimentara)
e cap 3- Norme privind prepararea alimentelor (alimentatia publica si
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colectiva)
e cap. 4- Norme privind depozitarea si transportul alimentelor

Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l -art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie
. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena
produselor alimentare;

. Ordinul ministrului sanatatii nr. 976/1998 pentru aprobarea Normelor de igiena privind productia,
prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.

42

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



AGENT (conducator auto)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji
acreditate potrivit legii;

Il. permis de conducere aferent categoriilor B, BE, C, CE, D, DE;

Ill.autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

Hotararea Guvernului nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare - integral;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1316/C/2012 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea
tehnica de autovehicule a Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral,

. Diagnosticarea, Intretinerea si Repararea Automobilului — Cerasela Gabriela Béltiretu, Editura
Didactica si Pedagogica R.A., ISBN 978-973-30-3061-4 - integral;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -—art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
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Bibliografie

Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1316/C/2012 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea
tehnica de autovehicule a Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor subordonate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. Diagnosticarea, Intretinerea si Repararea Automobilului — Cerasela Gabriela Baltaretu, Editura
Didactica si Pedagogica R.A., ISBN 978-973-30-3061-4;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (agronom)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale de specialitate, absolvite cu diploma de bacalaureat,
emisa de institutii acreditate potrivit legii si certificat/atestat de calificare in profesia
tehnician agronom, obtinut la absolvirea liceului;

sau
nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii si curs de calificare autorizat in profesia tehnician agronom;

Il. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

1. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea din
functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate —
cap. Il;

2. Tehnologii agricole performante — loan OANCEA — Editura Ceres — 2005, cap. XIl, XIil, XIV, XV,
XVI, XVII;

3. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V —art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
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Bibliografie

1. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind scoaterea
din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de natura obiectelor de
inventar aflate in patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor subordonate;

2. Tehnologii agricole performante — loan OANCEA — Editura Ceres — 2005;

3. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (casier)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit leqii;

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatji clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

TEMATICA

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap. Il - Sectiunea 2 - Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul ordonatorilor de
credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;

e cap. lll - Sectiunea 4 - Principii in executia bugetara si executia bugetara, executia
de casa bugetara, principii ale incheierii executiei bugetare;

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 1416/C/2017 pentru aprobarea Normelor privind modalitatile de
pastrare a bunurilor, obiectelor de valoare si a sumelor de bani, in lei sau in valuta, declarate si
ridicate de la definuti, precum si de gestionare a sumelor de bani, in lei sau in valuta, nedeclarate
si detinute 1n alte conditii decat cele legale de catre detinuti — integral,;

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Anexa 2 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice”;

e Anexa 3 Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”.
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Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste
— integral;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
e Anexa 1 — Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare— integral;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;

e cap.V -—art. 133;

e cap. VIl - art. 140-141.

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1416/C/2017 pentru aprobarea Normelor privind modalitatile de
pastrare a bunurilor, obiectelor de valoare si a sumelor de bani, in lei sau in valuta, declarate si
ridicate de la detinuti, precum si de gestionare a sumelor de bani, in lei sau in valuta, nedeclarate
si detinute in alte conditii decat cele legale de catre detinutj;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii din sistemul administratiei penitenciare;
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Legea nr. 145/2019 privind statutul politigtilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justifiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (contabil)

Conditii specifice de ocupare a postului

[. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji
acreditate potrivit legii, in domeniul economic si certificat/atestat de calificare profesionala
obtinut la absolvirea liceului in specializarea tehnician in activitati economice, finante-
contabilitate, finante, contabilitate;

sau
nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii si curs autorizat in specializarea tehnician in activitati economice,
finante-contabilitate, finante, contabilitate;

Il. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

TEMATICA

1. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral;

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap. Il - Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul ordonatorilor de
credite, responsabilitatile ordonatorilor de credite;

e cap. lll - Sectiunea 4 - Principii in executia bugetara si executia bugetara, executia
de casa bugetara, principii ale incheierii executiei bugetare;

3. Ordinul ministrului justitiei nr. 1416/C/2017 pentru aprobarea Normelor privind modalitatile de
pastrare a bunurilor, obiectelor de valoare si a sumelor de bani, in lei sau in valuta, declarate si
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ridicate de la detinuti, precum si de gestionare a sumelor de bani, in lei sau in valuta, nedeclarate
si detinute in alte conditii decat cele legale de catre detinuti — integral;

4. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :

e Anexa 2 - Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice;

e Anexa 3 - Procedura privind modulul ,inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

5. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste —
integral;

6. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare:

e cap VIl Instructiunile de utilizare a conturilor — clasa 2 ,,Conturi de active fixe” si
clasa 3 ,, Conturi de stocuri si productie in curs de executie”;

e cap. VIl ,, Monografia privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni
— Il Active fixe, Ill Stocuri”;

7. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

8. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

1. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Ordinul ministrului justitiei nr. 1416/C/2017 pentru aprobarea Normelor privind modalitatile de
pastrare a bunurilor, obiectelor de valoare si a sumelor de bani, in lei sau in valuta, declarate si
ridicate de la detinuti, precum si de gestionare a sumelor de bani, in lei sau in valuta, nedeclarate
si detinute in alte conditii decat cele legale de catre detinutj;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (fochist)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

Il. calificare de fochist cazane apa calda si cazane abur de joasa/medie presiune (cu
autorizatie ISCIR valabila, insotita de taloanele pentru viza anuald) dovedita prin
certificat/atestat de calificare profesionala, dobandit la absolvirea liceului, scolii
profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

Ill. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

1. Ordinul ministrului economiei, comertului si mediului de afaceri nr. 663/2010 privind Prescriptia
tehnica PT C1 - 2010 ,Cazane de abur, cazane de apa fierbinte, supraincalzitoare si
economizoare independente”, cu modificarile si completarile ulterioare”:

e cap. | - Sectiunea 2, Sectiunea 4

e cap. lll - Sectiunea 16,

e cap. IV - Sectiunea 2, Sectiunea 3,

e cap. V - Sectiunea 2, Sectiunea 4, Sectiunea 5, Sectiunea 6, Sectiunea 7,
Sectiunea 8, Sectiunea 9, Sectiunea 10, Sectiunea 11,

e cap. VI - Sectiunea 1, Sectiunea 6,

e cap. X,

e cap. Xl,

e cap. XIll,

e cap. XIV - Sectiunea 4;

2. Ordinul ministrului economiei, comertului si mediului de afaceri nr. 663/2010 privind Prescriptia
tehnica PT C9 — 2010 ,Cazane de apa calda si cazane de abur de joasa presiune”, cu
modificarile si completarile ulterioare”:

e cap.l - Sectiunea 2, Sectiunea 4,
e cap.lll — Sectiunea 2, Sectiunea 3,
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e cap. IV - Sectiunea 2, Sectiunea 3, Sectiunea 4, Sectiunea 5, Sectiunea 6,
Sectiunea 7, Sectiunea 8, Sectiunea 9, Sectiunea 10, Sectiunea 11,

e cap. V - Sectiunea 1, Sectiunea 5,

e cap. IX,

e cap. X,

e cap. XIl,

e cap. Xlll - Sectiunea 4.

art. 6-15; 22-23; 30-32;

. Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

uuuuu

ulterioare — art. 90 - 100;

. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — art. 6 -12;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. |l —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Ordinul ministrului economiei, comertului si mediului de afaceri nr. 663/2010 privind Prescriptia
tehnica PT C1 — 2010 ,Cazane de abur, cazane de apa fierbinte, supraincalzitoare si
economizoare independente”, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul ministrului economiei, comertului si mediului de afaceri nr. 663/2010 privind Prescriptia
tehnica PT C9 — 2010 ,Cazane de apa calda si cazane de abur de joasa presiune”, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

v oA

ulterioare;

. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (electrician)

Conditii specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

Il. autorizare ca electrician, cel putin gradul |, pentru executarea de instalatii electrice
interioare cu o putere instalata de maximum 10 kW si la o tensiune nominala mai mica de
1 kV, conform Ordinului ANRDE 11/2013, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ill. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) interviul;
b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare —
art. 6-15; 22-23; 30-32;

Manualul dirigentului de specialitate in constructii — 1997: capitolul IV — paragraf 18, pag. 62-
63;

Ghid pentru instalatii electrice cu tensiuni pana la 1000 V c.a. si 1500 V c.c. indicativ GP 052 -
2000, Buletinul constructiilor nr. 3 /2001:

e verificari ce se efectueaza in timpul executarii lucrarilor,

e calitatea instalatiilor electrice,

e conditii particulare de functionare,

e protectii pentru asigurare securitatii,

e scheme de legare la pamant,

e elemente de calcul si dimensionare a instalatiilor electrice,
e protectii si masuri de protectie,

e materiale electrice;
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Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV -art. 104-105, 119, 120, 121;
e cap.V -—art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Manualul dirigentului de specialitate in constructii — 1997;

. Ghid pentru instalatii electrice cu tensiuni pana la 1000 V c.a. si 1500 V c.c. indicativ GP 052 -
2000, Buletinul constructiilor nr. 3 /2001;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (achizitii publice)

Conditii specifice de ocupare a postului

I.  nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji
acreditate potrivit legii;

Il. cunostinie de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

lll. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica
. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare — integral,;

. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare - integral,;

. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

cap. Il — art. 7-10;

cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
cap. V —art. 133;

cap. VI —art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

58

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



Bibliografie
. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari gi
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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1.

AGENT (constructii)

Conditii specifice de ocupare a postului

nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutji
acreditate potrivit legii;

calificare de tehnician in devize si masuratori constructii sau lucrari publice sau desenator
pentru constructii si instalatii, dovedita prin certificat/atestat de calificare profesionala,
dobandit la absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - integral,;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017 privind
aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora care
se executa la cladirile si constructile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;
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. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il -art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;

e cap.V -art. 133;

e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibliografie

. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 500027/2017 privind
aprobarea Instructiunilor de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora care
se executa la cladirile si constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si al unitatilor subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Decizia directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor nr. 757/2017 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru lucrari de intretinere si reparatii curente la cladirile si
constructiile speciale din patrimoniul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si al unitatilor
subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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AGENT (tipografie)

Conditii specifice de ocupare a postului

nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de institutii
acreditate potrivit legii;

II. calificare in domeniul tehnicii poligrafice (orice calificare), dovedita prin certificat/atestat de
calificare profesionala dobandit la absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de
calificare autorizat;

lll. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica eliminatorie);

IV. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post, specific
fiecarei unitati.
Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;

b) interviul;
C) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului.

Tematica

. Manualul legatorului, M.N. Nestor, C. Radu, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti 1970 -
capitolele I, 11, lll, 1V, VI, VII, X1, XIII;
http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-
content/uploads/sites/3/2020/09/Manualul-legatorului.pdf

. Utilaje si tehnologie poligrafica, S. Albaiu, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti 1977 -
Capitolele IX, XI;

http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-
content/uploads/sites/3/2020/09/Utilaje-si-tehnologie-poligrafic%C4%83.pdf

. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare —
art. 6-15; 22-23; 30-32;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il —art. 7-10;

e cap. IV —art. 104-105, 119, 120, 121;
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http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-content/uploads/sites/3/2020/09/Manualul-legatorului.pdf
http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-content/uploads/sites/3/2020/09/Manualul-legatorului.pdf
http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-content/uploads/sites/3/2020/09/Utilaje-si-tehnologie-poligrafic%C4%83.pdf
http://anp.gov.ro/baza-aprovizionare-gospodarire-reparatii/wp-content/uploads/sites/3/2020/09/Utilaje-si-tehnologie-poligrafic%C4%83.pdf

e cap.V -art. 133;
e cap. Vl-art. 140-141.

Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.
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. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul dentologic al personalului din sistemul
administratiei penitenciare.
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