MINISTERUL FDUCATIFE 51 CERCETARH

APROB,
Presedintele Comisiei nationzle de moniterizare si
coordonare a concursului pentra ocuparea functiilor
de director si director adjunct din unititile de
invitimant preuniversitar de stat
SECRETAR DE STAT

Nr. 513/81/28.09.2026

PROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarea, desfisurarea si evaluarea probelor scrise in cadrul conciirsaiui pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de nviitimant preuniversitar de
stat, aplicabili in sesiunea august-decembrie 2026

L Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazi activitifile privind organizarea, desfigurarea si evaluarea
probelor sctise din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile
de invitimant preuniversitar de stat, in aplicarea Metodologiei privind organizarea i desfagurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director §i director adjunct din unititile de invatimant
preuniversitar de stat, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 4.155/2026, denumiti in
continuare Metodologie.

Procedura este elaboraté in baza prevederilor art. 28 alin. (1) din Metodologie §i se aplica ambelor

probe sustinute sub forma unui test standardizat, previzute laart. 19 lit. a) si b) din Metodologie, denumite
in continuare probe scrise:

Proba Temei | Durati Structura Punectaj Conditie de Contestare
_ o testului _ promovare _
| Proba pentru art. 20 |60 de 20 de itemi, cu {0,5 cel putin nota 6; in termen de 24 de
evaluarea de minute | unsingur punctefitem; | proba este orede la
competente rdspuns corect | maximum 10 | eliminatorie, iar fiot4 | comunicarea
{capacitati si nu inttd in media rezultatelor
| aptitadini personale) finaly _ 3
Proba scrisapentru | art. 21 |60 de 20 de itemi, cu | 0,5 cel putin nota 7; n-fermen de 24 de
evaluarea minute | un singur punctefitern; | nota intrd in media | ore de la
cunogtintelor de raspunscorect | maximum 10 | finalj comunicarea
management i rezultatelor
legislatie scolara
Procedura asigura:

a) desfagurarea unitard a probelor scrise in toate centrele speciale, la aceeasi ori;

b) evaluarea automaty a lucririlor prin platforma informatics dedicati si comunicarea imediati a
rezultatului citre candidat;

c) trasabilitatea fiecirei lucrdri, de la printare pani la arhivare;

d) transparenta procesului, prin supraveghere audio-video si prin eliberarea figei martor.
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Procedura se aplici de citre inspectoratele scolare, prin comisiile de organizate a concursului, de
personalul desemnat in centrele speciale, precum §i de candidati $i de observatori.

IL Termeni si abrevieri
In sensul prezentei proceduri, se definesc urmétorii termeni:

Platforma — aplicatia informatics dedicati concursului, prin care se incarcs lucririle scanate sl se
realizeazi evaluarea automata;

Centru special - unitatea de invatdmént preuniversitar, institutia din invifimantul preuniversitar
sau institutia de Invéfimant superior desemnati pentru desfasurarea probelor scrise;

Foaia de concars/lucrarea — foaia de raspuns personalizati, generatd de platforma, care contine
codul de identificare §i pe care candidatul inregistreazi rispunsurile; este singurul document care se
scaneaza §i sé evalueazi;

Foaia cu subiecte — documentul distinct de foaig de concurs, care contine teshil standardizat
(itemii §i variantele de raspuns). Nu se scaneazi $i nu se evalueazi;

Fisa martor - documentul generat de platforma dupi evaluare, care cuprinde raspunsurile corecte,
raspunsurile candidatului si punctajul obtinut;

Eroare de procesare — orice situafie in care platforma nu poate evalua automat, in mod complet
§1 sigur, foaia de cotcurs scanati;

Corectare umani — evaluarea foii de concirs scanate, realizatd pe platformi de evaluatori
desemnati, In cazul unei erori de procesare.

Abrevieri: CNCE - Centrul National pentru Curriculum si Evaluare; ISJ/ISMB - inspectoratul
scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti; MEC — Ministerul Educatiei st Cercetirii.

I1L. Coordonarea §i organizarea activititilor

in fiecare judet/municipiul Bucuresti se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, in
functie de numsrul de candidati tnscrisi, unul san mai multe centre speciale, dotate cu infrastructura si
logistica necesare, precum si cu sistém audio-video functional in toate spatiile In care se desfisoard
activitati de sustinere si de evaluare a probelor scrise. Centrele speciale sé anunta prin publicare pe site-ul
inspectoratulii gcolar si prin afisare la sediul propriu.

Prin decizie a inspectorului scolar general, dintre membrii Comisiei de organizare a concursului,
previzutd la art. 4 alin. (3) din Metodologie, denumiti in continuare Comisia de organizare, se
desemneazi coordonatorul fiecirui centru special si asistentul tehnic (persoana responsabili cu
monitorizarea.audio-video)si se stabilesc atributiile acestora.

Pe parcursul desfasuririi probei scrise se asiguri supravegherea fiecdrei sili de ciitre 3 profesori
asistenfi. Unul dintre profesorii asisten(i este responsabilul de sal4, iar altul va avea statut de operator al
platformei de evaluare si responsabil cu ‘scanares si Incércarea in platformi a hucririlor candidatilor din
sala de concurs, precum i pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare in vederea efectuirii
opetatiunilor necesare.

Comisia de organizare identifici pentru fiecare centru special un numir suficient de profesori
asistenti, inclusiv supleanti, pe care 7i distribuie pe tipuri de atributii (responsabil de sala, asistent ci rol
de operator al platformei de evaluare, asisternt — supraveghetor) si pe care cu cel putin 24 de ore inaintea
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desfagurdirii probei scrise 1i repartizeazs pe séli, prin tragere la sorfi. Prin aceeasi procedurd sunt repartizati
si profesorii asistenti pentru holuri §i pentru silile de depozitare a obiectelor personale. Activitatea se
desfagoari, cu prezenfd fizicd sau online, in plenul Comisiei de organizare; cu acces pentru persoanele
desemnate ca observatori. Informatiile privind modalitatea de desfisurare, locatia, data i ora tragerii la
sorfi se publicd pe site-ul inspectoratului scolar. Se recomandi ca profesorii asistenfi si nu desfisoare
activitatea in silile in care, printre candidati, se afl3 persoane din unitatea de invéfimant din care provin,
cuexceptia cazului in care proba se susfine intr-o singurd sald a cenfrulu special.

Responsabilii de sali se selecteaza dintre membrii Comiisiei de organizare si vor fi nominalizati Tn
decizia emisi de inspectorul scolar general, in care se stabilesc si atributiile acestora.

Tn acest sens; componenta Comisiei de organizare poate i completats cu cadre didactice cu statut
de metodist al inspectoratului scolar §i cu informaticieni..

Coordonatorul fiecsirni centru special este un inspector scolar.

Decizia ‘de nominalizare/desemnare se transmite, spre informare, Comisiei nationale de
‘monitorizare si coordonare a concursului, pani la data de 12 octombrie 2026, pentru prima probi scrisa,
respectiv pand la data de 19 octombrie 2026, pentru a doud probi scrisi.

Se vor asigura si persoane cu atributii de gestionare a sililor de depozitare a obiectelor personale
gi de supraveghere a holurilor,

In toate silile de multiplicare a subiectelor, in toate silile de concurs si In silile In care igi
desfigoara activitatea comisia se instaleazi camere audio-video de supraveghere, functionale.
Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeazi conform prevedetilor Procedurii
operationale nr. 28.369/17.06.2026 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdtile scolare din sistemul national de Invitiméant, pe
perioada desfasuririi probelor si activitifilor specifice din cadrul examenului national pentru definitivare
in invatdimént si al concursului nafional de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in invitimantul ‘preuniversitar, sesivnea 2026, care se aplicd in mod corespunzitor,
Fiecare sald de concurs se doteazi cu scaner conectat la calculator/laptop. In fiecare sald de concurs se
asigurd acces la internet,

La probele scrise au dreptul si participe candidafii a céror Inscriere a fost validatd, conform art. 16
din Metodologie. In raport cu capacitatea fiecirui centru special, Comisia de organizare repartizeazi
candidatii la centre, iar coordonatorul centrului special ii repartizeazs in sali, in ordine alfabetics. Listele
candidatilor repartizati in fiecare sald se afiseazi la intrarea 1n centrul special si la uga fiecdrei sili, cu
respectarea optiunii de arionimizare exprimate de candidat.

Presedintele Comisiei de oreanizare are obligatia de 4 asigura:

a) hartie de format A4 si A3 si consumabile suficiente pentru printarea foilor de concurs, inclusiv

a celor suplimentare, a foilor cu subiecte si a figelor martor, in doust exemplare;

b) echipamentele din fiécare sali, previizute in prezentul capitol, precum si cel putin un set de
rezerva (calculator, scaner, imprimants) si o conexiune la internet alternativii pentru fiecare
centru special;

¢) functionarea sistemului audio-video i afisarea informarii privind monitorizarea audio-video
centrului special si a sililor de concurs (anexele nr, 1 $1 2 la prezenta proceduri);

d) amenajarea sililor de depozitare a obiectelor personale, precum si a unor spatii corespunzitoare
pentru primirea observatorilor si, dupé caz, 2 membrilor comisiei.
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Fiecare salid de concurs este dotatd cu:

a) cel putin un calculator conectat la internet, cu acces la platforma prin contul operatorului de
sald;

b) cel pufin un scaner si o imprimants, conectate la calculator §i verificate in prealabil;

¢) sistem de inregistrare audio-video care cuprinde intreaga sal3, inclusiv locurile candidatilor si
statia de lucru (calculatorul, scanerul si imprimanta);

d) céte un loc de lucru pentru fiecare candidat, amplasat astfel ricat si nu fie posibili consultarea
lucririlor intre candidafi,

In ziua anterioars probei, coordonatorul centrului special, fmpreuni cu asistentul tehnic,

responsabilii de sal# si operatorii platformet verificd in fiecare sali:

a} conectarea la platforma cu fiecare cont de operator de sali;

b) printarea unei foi de concurs de test, generate de platforma in modul de verificare;

c) functionarea si unghiurile de captare ale sistemului de inregistrare audio-video;

d) existenta consumabilelor si a echipamentelor de rezerva.

Rezultatul verificdrii se consemneazi intr-un proces-verbal semnat de coordonatorul centrului
special si de asistentul tehnic.

Comisia de organizare consémneazi prin proces-verbal rezultatul tragerii la sorti, precizand pentru
silile din fiecar¢ centru special persoancle selectate si atributiile acestora.

Comisia de organizare stabileste modelele de documente (botderouri de predare-primire a
lucrérilor, liste de prezents, procese-verbale specifice diferitelor activititi etc.), pentru aplicares lor unitars
in toate silile i 1ti toate centrele speciale.

Atributiile structurilor i ale persoanelor implicate sunt urmitoarcle:

Structuri/persoani _ Atributii -
Comisia nationali de Coordoneazi si monitorizeazd desfagurarea probelor scrise; poate desemna
‘monitorizare §i coordonare a delegati in centrele speciale; emite precizari peniru aplicarea prezeéntei
concursului (MEC) proceduri. -

CNCE Asiguri elaborarea testelor standardizate gi a rispunsurilor corecte; transmite
lestele citre centrele speciale, prin platformd, in conditii de securitate
_ _ Ainformatici. _ _ _ _
Comisia de organizare Organizeazi activitatea din centrele speciale; invitk observatorii; introduce
(ISJ/ISMB) rezultatele in aplicatia informaticd dedicati si lo afiseazi; primeste
| contestafiile st le transmite comisiei -de solutionare; asigurd arhivarea
documentelor,

‘Asiguri multiplicarea foilor de concurs.

Realizeaz, pe platformé, corectarea umani a foilor de concurs redirectionate
ca urmare a unei erori de procesare; presedintele comisiei valideazi rezultatul
corectdrii umane i raspunde, aldturi de ceilalti presedinti de comisii, de
corectitudinea concursului. i
Face demersuri pentru asigurarea asistentei medicale in centrul special,
precum i pentru asigurarea securititii in proximitatea acestuia. _
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Structurd/persoana ' Atributii

Coordonatorul centrului special | Verificd, in ziua antérioard probei, dotarea si functionarea echipamentélor:
repartizeaz prin tragere la sorti personalul pe sili; efectueaz instructajul
personalului; distribuie in sili foile cu subiecte; gestioneazd incidentele
tehnice si situatiile speciale; centralizeaza documentele din sali §i le preda
Comisiei de organizare. _
Profesori | Responsabilul de Realizeaza instructajul candidatilor privind regulile probei; preia foile de
-asistenti | sali. concurs de fa Comisia de organizare i le distribuie in sala; se.asigur ci Hsta
de prezentd este semnati integral; tine evidenta strictd a foilor de concurs;
semneazd figa martor; redirectioneaz foaia de concurs, pe platforma, pentru
corectare umand; asigurd respectarea regulilor de conduiti pe durata probei.

Profesorul asistent | Primeste lucrarile; scaneazi §i incarcd foile de concurs pe platformi:
cu'rol de operator al | printeazi fisa martor; intocmesgte procesul-verbal de sald; asigura respectarea
platformei de ‘| regulilor de conduiti pe durata probei.

¢valuare

Profesorul asistent | Verifica identitatea candidatilor; asiguri respectarea regulilor de conduiti pe
durata probei; consemneaza 6ra predirii fiecdrei lucriri; distribuie foile de
concurs si foile cu subiecte; semnaleazi orice nereguld responsabilului de

o _ sald. _ _
Asistentul tehnic (persoana Asiguri functionarea calculatoarelor, a scanerelor, a imprimantelor; a
| résponsabild cu monitorizarea | conexiunii la interniet si a sistemuiui de inregistrare audio-video; intervine la
audio-video, informatician) solicitarea responsabiluiui de sala. o
Observatorii Asistd la organizarea probelor, firi a se implica In supravegherea sau In

evaluarea candidatilor; au acces in silile de concurs, cu exceptia intervalului
orar in care candidatii redacteaza raspunsurile; isi pot consemna observatiile
in procesul-verbal.

Candidatii | Respecti prezenta procedurd si instructiunile personalului din sal3.

Toate persoanele implicate in organizarea si desfisurarea probelor scrise, precum si observatorii
semneazd, inainte' de inceperea probei, declaratia pe propria rdspundere previzuti in anexa nr. 9 la
Metodologie. Nu pot face parte din Comisia deé organizare persoanele care au in randul candidatilor sof,
sotie, rude sau afini pand la gradul al IV-lea inclusiv. Persoanele implicate in organizarea s desfisurarea
concursului §i observatorii pistreazi confidentialitatea informatiilor la care au acces.

Membrii Comisiei de organizare, inclusiv responsabilii de sal, precum §i profesorii asistenti se
‘prezintd incepind cu ora 7:00 4 centrele speciale la care ay fost repartizafi.

Anterior inceperii probei scrise, ‘coordonatorul centrului special instruleste profesorii asistenti,
responsabilii de sdli si responsabilii cu scanarea gi incéircarea in platformd a lucréirilor candidatilor cu
privire la aplicarea gi respectarea prevederilor prezentei proceduri.

Observatorii sunt invitati in scris cu cel putin 48 de ore inainte de data probei si sé pot prezenta la

centrele speciale incepind cu ora 7:30. Acestia nu au acces la activititile de preluare/multiplicare a
subiectelor. Observatorii pot asista la evahiarea Jucririlor.

IV. Desfiagurarea probei scrise
Proba incepe la ora 10:00 si se incheic 1a ora 11:00, in toate centrele speciale. Desfégurarea probei

se fnregistreaza audio-video, fara intrerupere, de la deschiderea silii pénd la semnarea procesulisi-verbal
de sala.
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Graficul de desfasurare este urmatorul:

Ora/interval Activitate Responsabil
orar _ _ _ _
Prezentarea personalului in centru: semnarea declaratiilor | Coordonatorul centrului
07:00-08:30 prevézute In anexa nr. 9 la Metodologie; repartizarea pe sili | special
Instructajul responsabililor de sal si al profesorilor asisteniti | Coordonatorul centrului
. _ special
Pornirea inregistrérii audio-video fn toate spatiile de | Asistentul tehnic,
desfisurare a concursulii; verificarea conectirii la platformi | responsabilii de sali
08:30--09:00 Accesul candidatilor In centru, pe baza actului de identitate Profesorii asistenti
_ valabil; depunerea obiectelor personale
09:00 Tnchiderea accesului candidatilor 1n centru; Coordonatorul centrului
_ _ special si responsabilul de
09:05 inchiderea accesului candidatilor in sal; sald
Candidatii care nu sunt prezenti se consemneazi ca ,,absent”
09:45-09:50 Instructajul candidatilor privind regulile probei; semnarea Responsabilul de sala
listei de prezenta.
Priritarea foilor de concurs Comisia de organizare
Preluarea foilor de concurs | Responsabilul de sala
Distribuirea foilor de concurs citre candidati Profesorii asistenti
09:50-10:00 | Distribuirea in sili a foilor cu subiecte Coordonatorul centrului
_ _ special
Distribuirea citre candidati a foilor cu subjecte Profesorii asistenti
1 10:00 fnceperea probei _ _
| 11:00 inchéiered timpului regulamentar; stringerea lucrarilor | Profesorii asistenti
_ | nepredate _ o _
Incepand cu ora | Verificarca numirului de Ilucriri $i ordonarea acestora | Responsabilul de sald
11:00 ‘alfabetic _
' _ Inceperea evaluiirii, in ordine alfabetica _ Responsabilul de sald
12:30 Publicarea pe site-ul www.subiécte.edu.ro a subiectelor si a | CNCE
raspunsurilor corecte

Candidatilor, responsabililor de sald si profesorilor asistenti le este interzis accesul in sali cu genti,
posete, publicatii, cérti, caiete, notite sau alte materiale documentare, cu telefoane ‘mobile, ceasuri
inteligente ori cu alte mijloace electronice sau de comunicare la distanfi. Materialele interzise se depun in
sala de depozitare 4 obiectelor personale, fnainte de intrarea in sala de concurs.

Accesul candidatilor In sala dupd ora 09:05 nu este permis. Candidatul care ny se prezintd pani la
aceasti ord este declarat absent.

Fiecare candidat primeste doud documente: foaia de concurs si foaia cu subiecte.

Se distribuie mai intéi foile de concurs. Candidatii completeaza datele de identificare i semneazX
in spafiul destinat; profesorii asistenti seminéazi in spatiul corespunzitor. Ulterior se distribuie foile cu
subiecte. Candidatii verifica daci foaia cu subiecte are numirul complet de pagini si dacil acestea sunt
lizibile.
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Responsabilul de sala tine o evidenti stricti a tuturor foilor de concuts si a foilor cu subiecte, atat
a celor utilizate de candidai, cét si a celor anulate. Numirul foilor de concurs printate, utilizate si anulate
5¢ consemneazd In procesul-verbal de sali.

Pe durata probei, candidatii respecti urmiitoarele reguli:
a) utilizeazd exclusiv pixul cu pasti de culoare albastri;

b) nu au asupra lor telefoane mobile, ceasurt inteligente, alte dispozitive electronice sau materiale
auxiliare;

¢) nu comunicd fntre ci sau cu exteriorul si nu transmit sau schimbs intre ¢i foi cu subiecte, notite
ori alte materiale;

d) nu pérasesc sala decét in situatii exceptionale, Insotiti de un profesor asistent; in aceasts situagie,
timpul alocat rezolvirii subiectelor nu se prelungeste;

¢) pot utiliza foaia cu subiecte drept ciorni; raspunsurile sau insemndrile de pe foaia cu subjecte
nu se iau in considerare la evaluare;

f) nu desprind si nu pastreaz3 nicio fil# a foii de concurs sau a foii cu subiecte;
g) marcheazi, pentru fiecare item, o singurd varianti de rispuns, exclusiv pe foaia de.concurs, ptin

umplerea complets a ciisufei corespunzitoare, firii alte insemniri pe aceasta; alte modalitati
de marcare (de exemplu, ,,X” sau bifi) nu sunt luate I considerare la evaluare.

Candidatul care doreste s3. modifice un rispuns solicitd o nous foaie de concurs, care se printeazi
pe loc, si transcrie pe aceasta toate rispunsurile, fird prelungirea timpului stabilit al probei. Foaia de
concurs inlocuitd se bareazi cu mentiunga ,,ANULAT”, se scmneazi de responsabilul de sala si se
péstreazi impreund cu lucrarea.

incalcarea regulitor mentionate anterior la literele b), ¢) §i f) este considerats tentativd de frauds
sau frauds si atrage eliminarea candidatului din concuis. Situatia se consemneazi in procesul-verbal de
sald, iar lucrarea nu se scancazi si nu se evalueazi:

Persoanele care furnizeaza candidatilor solutii ale subiectelor, falsifici rezolvarile, tolereazd sau
iau parte la activni ori intentii de frauds ale candidatilor sau manifesta néglijent in indeplinirea atributiilor
raspund disciplinar, civil sau penal, dupi caz.

Candidatul preds lucrarea in momentul in care o finalizeazi. Responsabilul de sald preia foaia de
concurs si foaia cu subiecte si verifica integritatea acestora. Profesorul asistent consemneazi ora predirii
in borderoul de predare a lucrarilor, pe care candidatul il semneazs. Dupé predare, lucrarea nu mai poate
fi restituitd candidatului. Acesta asteapti 1n sal3 sau in spatiul de asteptare indicat de coordonatorul
centrului special, pdna la momentul evaludrii lueririi sale.

Foile de concurs predate se péstreazi pe masa responsabilului de sald, separat de foile cu subiecte,
incampul de captare al camerei video, pani la inceperea evaludrii, Obligatia asiguririi securitatii lucririlor
revine responsabilului de sali. La ora 11 :00, profesorii asistenti strdng lucréirile nepredate, iar
resporisabilul de sali verifics daci numarul foilor de concurs si al foilor cu subiecte corespunde numarului
de candidafi prezenti, retrasi si eliminati.

V. Evaluarea probelor scrise

Evaluarea Incepe dupd incheierea timpului regulamentar in toate silile, astfel Incat rdspunsurile
corecte sa nu fie cunoscute Inainte de finalizarea probei de citre toti candidatii. Evaluarea se realizeazi in
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sélile in cate candidafii au sustinut proba, iar camerele audio-video inregistreazi obligatoriu intreaga
activitate de evaluare,

Responsabilul de sali cheamd candidatii 1a statia de lucru, in ordine alfabetic. Operatoral

desfasoard pentru fiecare candidat, in prézenta acestuia si, dupi caz, a observatorilor urmatoarele etape:

1. scanarea foii de concurs cu documentul de identitate plasat in spatiul destinat (foaia cu subiecte
IV S€ scaneazi);

2. incircarea fisierului pe platformi si verificarea corespondentei dintre lucrarea predati si
identitatea candidatului;

3. evaluarea automati, prin compararea rispunsurilor marcate cu rdspunsurile corecte;

4. afigarea rezultatului pe ecran; astfel incat acesta si poati i vizut de candidat;

5. generarea si printarea fisei martor.

Punctarea se realizeazi dupd urmétoarele reguli:

) pentru frecare item, rispunsul candidattlui identic cu rispunsul corect se noteazs cu 0,5 puncte;
nu se acorda punctaje intermediare;

b) se acorda 0 (zero) puncte pentru un item in urmitoarele situatii: raspunsul marcat nu este identic
cu raspunsul corect; candidatul nu a marcat niciun raspuns; candidatul a marcat mai mult de
un rdspuns;

160

d) candidatul este declarat ,,promovat” daci a obtinut cel putin nota 6 la proba pentru evaluarea de
competente, respectiv cel pufin nota 7 la proba scrisi pentru evaluarea cunostintelor de
management si legislatie scolara.

Candidatul care nu este prezent in momentul in care este chemat este repro gramat la finalul listei.
Daci nici atunci nu este prezent, foaia de concurs se scancazi $i se evalueazi in prezenta unui profesor
asistent §i a observatorilor prezenti, iar mentiunea ,.candidat absent la evaluare” se inscrie 1n fisa martor
si in procesul-verbal de sal.

Dupa scanare, responsabilul de sald fnscrie, in spatiul destinat documentului de identitate de pe
foaia de concurs, mentiunea ,scanat”, ora si semnitura sa. Foile de concurs originale si foile cu subiecte
se introduc In plicuri separate, care se sigileazi la finalul evaliirii, prin aplicarea pe zona de lipire a
semnéturii coordonatorului centrului spécial, se stampileazi cu stampila unitétii/instituiei desemnate
centru special 5i se predau presedintelui Comisiei de organizare; in vederea arhivirii timp.de 5 ani,

Figa martor
Dupé evaluare, platforma genereazi fisa martor, care cuprinde:
a) datele de identificare ale candidatului;

b} pentru fiecare dintre cei 20 de itemi: réspunsul corect, rispunsul marcat de canididat si punctajul
acordat;

) puictajul total,

Fisa martor se printeazi in doudl exemplare, care se semneaza de candidat. si de responsabilul de
sald. Un exemplar se inméneazi candidatului, iar cel3lalt rimane la responsabilul de sali 51 se ataseazi
foii de concurs,
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Dacé un candidat refuzs si semneze fisa martor, responsabilul de sali consemneazi refizul pe
ambele exemplare, care se semneazi si de un profesor asistent. Candidatul primeste, si In acest caz,
exemplarul sdu, In situatia candidatului absent 1a evaluare, fisa martor se semneazi de responsabilul de
sald $i de un profesor asistent, iar exemplarul candidatului se pastreazi de Comisia de organizare §i i se
Inméneazi, la cerere.

Fisa martor are caracter de informare individuald. Rezultatele probei se afiseazi conform
Metodologiet.

Corectarea umani in caz de eroare

Constituie eroare de procesate, In sensul prezentei proceduri, oricare dintre urmdtoarele situatii:
a) calitatea imaginii scanate nu permite citirea tuturor rdspunsurilor;

b) platforma nu poate finaliza evaluarea automats din motive tehnice;

¢} lucrarea nu are cod de identificare.

La aparitia unei erori, responsabilul de sal4 redirectioneaza foaia de concurs, pe platformsi, pentru
corectare umand. Candidatul este informat pe loc, iar situatia se consemneaz in procesul-verbal de sai3,

Evaluatorii desemnati pentru corectarea umani a lucritilor in caz de eroare sunt nominalizati de
cdtre pregedintele Comisiei de organizare dintre membrii acesteia si sunt conectati la platforma in centrele
speciale. Corectarea umani se realizeazi pe platforma, in aceeasi zi, de evaluatori care consemneazi
independent riispunsurile marcate de candidat, pe baza imaginii scanate.

Dupi finalizarea corectirii umane, fisa martor se genereazi cu mentiunea ,.corectare umani”, Daca
rezultatul este disponibil fnainte de plecarea candidatului din centru, fisa martor se semneazi si se
Inméneaza potrivit regulilor de mai sus; in caz contrar; exemplarul candidatului se pdstreazi de Comisia
de organizare §i i se Inméneaz3; la cerere.

in cazul unui incident tehnic in sald, se procedeazi astfel:

a) defectiunea imprirnantei, a scanerului sau a calculatorului se remediazd prin utilizarea
echipamentelor de rezervi ale centrului special;

b) daca incarcarea pe platformi nu este posibild dupa incheierea probei, foile de concurs se
pastreazii in plic sigilat, In prezenta candidatilor §i a observatorilor, i se scaneazi imediat
dupd restabilirea conexiunii; candidatii sunt informafi asupra modului n care primesc fisa
martor.

Orice incident tehnic se consemneazi in procesul-verbal de sald, cu indicarea orei si a masurilor

luate.

VL. Retragerea candidatului.

Candidatul se poate retrage din concurs in timpul probei, inainte de finalizarea acesteia,

Candidatul care se retrage completeazd si semneazi declaratia de retragere, conform modelulu
previzut in anexa nr. 3 la prezenta proceduirs, Retragerea este irevocabili.

Profesoril asistent preia foaia de concurs si foaia cu subiecte. Responsabilul de sali bareazi foaia
de concurs cu'mentiunea ,,RETRAS”, inscrie ora retragerii, o semneazi $i o pistreazi impreuni cu foaia
cu subiecte si cu declaratia de retragere.
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Foaia de concurs a candidatului retras nu se scaneazi si nu se evalueazs. In lista de prezent si in
procesul-verbal de sals se inscrie mentiunea ,retras”, fiirdi consemnarea vreunui rezultat; Candidatul refras
paraseste sala fard a lua cu sine vreo fils a foii de concurs sau a foii cu subiecte ori alte insemnisi privind
continutul testului.,

Intrucat promovarea fiecirei probe scrisc este conditie pentru participarea la proba urmitoare a
concursului, candidatul retras nu mai poate participa la aceasta in sesiunea 1n curs.

VIL Centralizarea si afisarea rezultatelor. Contestatii

Pentru fiecare sald se incheie un proces-verbal, intocmit de profésorul asistent cu rol de operator,
al carui continut este previzut in anexa nr. 4 la prezenta procedurd, semnat de responsabilul de sals, de
profesorii asistenti si de observatorii prezenti, care isi pot consemna observatiile.

Responsabilul de sal predd coordonatorului centrului special plicurile sigilate, foile de concurs
anulate, documentele candidatilor retrasi, exemplarele fiselor martor, declaratiile de retragere, listele de
prezentd, borderourile de predare a lucririlor si procesul-verbal de sali.

Coordonatorul centrului special asigurd, la finalul zilei de concurs, centralizarea rezultatelor
conform anexei nr. 5 la prezenta procedurs, precum §i afisarea acestora la sediul centrului de conecurs .
Comisia incheie un proces-verbal in care mentioneazi aspectele relevante din organizarea i desfiisurarca
evaludrii, inclusiv situatiile de corectare umani.

Coordonatorul centrului special preds presedintelui Comisiei de organizare, in aceeasi zi, pe bazi
de proces-verbal, intreaga documentafie rezultati din activitifile centrului special, anexa nr. 5 laprezenta
procedurd, in format electronic si tiparit, precum $i Inregistririle audio-video.

Presedintele Comisiei de organizare asigurd centralizarea rezultatelor transmise de toste centrele
speciale si afisarea acéstora la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar, la finalul probei, cu respectarea
optiunii candidatilor care au solicitat anonimizarea datelor cu caracter personal.

Nota obfinutd poate fi coritestaty n termen de 24 de ote de la comunicarea rezultatelor.
Contestafiile se depun la Comisia de organizare si se solutioneazi de comisia de solutionare a
contestatiilor, pe baza foii de concurs scanate, a foii de concurs originale i, dupi caz, a inregistririi dudio-
video.

Inspectorul scolar general, dup4 solutionarea contestatiilor i afigarea rezultatelor finale la probele

scrise:

a) primeste, pe bazi de proces-verbal, de la presedintele Comisiei de organizare, toatd
documentatia si suporturile de stocare cu inregistrérile audio-video rezultate din organizarea
si desfisurarea probelor scrise, In situatia 1n care au detine functia de presedinte al Comisiei
de organizare;

b) verifici dacid documentatia primiti este completd in raport cu documentele previzute de
Metodologie, de prezenta proceduri $i, dupi caz, de notele sau adresele Comisiei nationale de
monitorizare si coordonare a concursului;

c) rdspunde de arhivarca, timp de 5 ani, a lucririlor candidatilor, a suporturilor de stocare
{CD/DVD/memory-stick/HDD extern) cu inregistrarile audio-video si a intregii documentatii
rezultate din organizarca si desfisurarea probelor serise, inclusiv din etapa de solutionare a
contestatiilor.
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VIIL. Dispozitii finale

Datele cu caracter personal se prelucreaza cxclusiv in scopul organizarii si desfisuririi
concursului, cu respectarea Regulamentului (UE) 2016/679.

Prevederile prezentei proceduri au caracter public,

Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, sivérsite de persoancle implicate in organizarea gi
desfisuraréa concursului, angajeazd, conform legislatiei ini vigoare, dupi caz, rispunderea civils, penald,
administrativi, disciplinary sau patrimonialz.

Inspectoratele scolare pot elabota proceduri specifice proprii, cu respectarea stricts 4 prevederilor
Metodologiei si a cadrului stabilit de prezenta proceduri. fn functie de numarul candidatilor repartizati in
sali, inspectoratele scolare pot suplimenta, pentru fiecare sali de concurs, atdt numirul de
calculatoare/laptopuri, scanere, imprimante etc., cét si numsrul profesorilor asistenti cu rol de operator,

care sd aibd acces in sala de concurs §i sd desfisoare activitate specifici doar evaludrii, dupi finalizarea
probei de citre candidafii din sala respectiva.

Anexele nr. 1-5 fac parte integranti din prezenta proceduri.

~Membri ai Comisiei na;i_pn'ale de monitorizare si coordonare a concursului pentru ocuparea
functiilor de director si ditector adjunct din unititile de nvagimant preuniversitar de stat:
!.

KALLOS Zoltan, Secretar de Stat, -
Bogdan CRISTESCU, Director General, _
Cotina MARIN, Director General, | o
Alexandru SZEPESI, Director General, =~
Cristina-Eugenia BOTAN, Director General Adjunct,
Adrian-Marius BARBULESCU, Director, " 4
Adelaida GLONT, $ef Serviciu, ~ * ™" W !
Raluca SANDU, consilier, - . . ™ |
Florica VRANCIANU, inspector.
Camelia BABUSCA, consilier,
Claudia TEODORESCU, Sef Servicit,
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Anexanr. 1 la Procedura nr. 513/S1/28.09.2026

CENTRU SPECIAL DE CONCURS
PREVAZUT CU SALI SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea desfaguririi probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invatimant preuniversitar de stat,

S eSiunea LIITITITY TTTTY TV T Presss

Datele cu caracter personal sunt prefucrate de céitre Ministerul Educatiei §i Cercetfii; cu sediul In str. General Berthelot nir, 28-30; sectorui
1, Bucuresti, §i de ciitre inspectoratele gcolare, in conformitate-éu prevederile Regutamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanclor fizice In ceea ce priveste prelucraren detelor cu caracter personal gi privind
'libéra circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteciia datelor), in scopul monitorizarti
‘persoanclor, spatiilor si/sah bunurilor publice si pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii concursufui, conform prevederilor Metodologiei
privind organizarea si desfisurarea concursulii pentru ocuparea functiilor de director i director adjonct din wiitafile de Tovatamant
preuniversitar de stat, aprobati prin Ordinul ministrulni educatiei si cercetdrii nr. 4.153/2026.

Datele Inregistrate ai vor fi dezviluite citre terfi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vizate fe este gdrantat dreptul de
acces la datele respective, precum si dreptul de a depune plingere la Autoritatéa Nationali de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal.
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Anexa nr. 2 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

SALA DE CONCURS
SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea desfasuririi probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invatiméant preuniversitar de stat,

SeSiunea csssbcssussIsEsRENERR.

‘Datefe cu caracter personal sunt prelicrate de citre Ministerul Educatiei si Cercetirii, cu sediul'td str; General Berthelotar, 28-30, sectorul

1, Bucuresti, si de cafre inspectoratele gcolare, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprili¢ 2016 privind protectia pérsoatielor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatic a acestor date §i de abrogare a Directivel 95746/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizirii
persoanelor, spatiilor gi/sau bunurilor publice §i pentru asigurares corectitudinii desfasurarii concutsului, conform prevederilor Metodologiei
privind organizarea §i desfisurarea concursulti pentru ocuparea functiilor de director §i director adjunct din unititile de nvafimént
préuniversitar de stat, aprobata prin Ordinil ministrulul educaiel §i cercetdrii nr, 4.155/2026,

Datele Inrégistrate nu vor fi dezvaluite catre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vizate le este garantat dreptuf de
acces Ia datele respective, precum si dreptul de a depune pléngere ta Autoritatea Najionald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter
Personal.
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Ampexa nr, 3 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

DECLARATIE DE RETRAGERE

Subsemnatul/Subsemnata, .......... errereesrennenetes ey ICIHMAat/ legitimata cu actul de
identitate............ seria ........ 11 S , candidat/candidati la concursul pentru ocuparea furictiilor de

director si director adjunct, SESIUNEa .....ovecerevrcunencn. , repartizat/repartizati in sala ........ a centrului special

.................. E R T R P PP P T PP

Am Iuat la cunostintd ci retragerea este irevocabild, ci lucrarea mea nu se evalueazi, ci nu se

consemneazi niciun rezultat si ¢l nu mai pot participa la etapele urmétoare ale concursului in sesiunea in
curs.

Data: .o Semnitura candidatului: ........ccve creeres
Responsabil de salé: ....... besssicons sinssasssansigesases Semnatura: ......ccocc.......
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Anexa nr. 4 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

CONTINUTUL PROCESULUI-VERBAL DE SALA

‘Procesul-verbal de sald cuprinde, in mod obligatoriu:

1. centrul special, sala, proba §i data;

2. numele §i semnéturile responsabilului de sald, ale profesorilor asistenti si ale observatorilor;

3. ora potnirii si ora opririi inregistririi audio-video;

4, numirul candidatilor repattizati; prezenti, absenti, retragi §i eliminati, cu indicarea numelui
acesfora;

5. numirul foilor de concurs printate, utilizate i anulate, inclusiv al celor suplimentare;

6. ora inceperii §i ora incheierii probei;

7. numarul foilor de concurs preédate, scanate, evahiate automat si redirectionate pentru corectare
umani, cu indicarea motivului redirectionérii;

8. numirul figelor martor eliberate, réfuzurile de semiare §i situatiile de candidat absent la
evaluare;

9. incidentele tehnice sau de alt# naturd si mésurile luate;

10. observatiile observatorilor;
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Anexa nr. 5 la Procedura nr. 513/51/28.09.2026

REZULTATELE INREGISTRATE iN URMA DESFASURARII PROBEI SCRISE
in centrol special

P R L N Ty

Proba pentru evaluarea de competente (capacitati §i aptitudini personale)[]

Proba scrisd pentru evaluarea cunostintelor de management si legislatie scolaral]

Data: ......
Nr. ert. | Numele si prenumele candidatolui/ Nota Menfiune
Codul de anonimizare obtinuti (PROMOVAT/
NEPROMOVAT/
ABSENT/RETRAS/
ELIMINAT)
1
2
3
4
5
6
7
8
Presedintele comisiei, Coordonatorul centrului special,

Apvaddasiedmrnenramunndnaanddbe  rierbeasdsessdruerrrarasiunnenny
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